I BDO ADVISORY

5S Office

Zakres szkolenia:

Zapoznanie z metoda 5S w biurze

Przeéwiczenie metody czerwonej kartki

Realizacja warsztatu 5S w biurze/ stanowisku pilotazowym
Zapoznanie z metoda 5S Blitz
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Grupa docelowa
Pracownicy biurowi (specjalisci, liderzy, kierownicy)
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Forma szkolenia  Czas trwania Liczba uczestnikow Typ szkolenia Certyfikat

Wyktad oraz 1 dzien min 6 - max 12 otwarte lub TAK
¢wiczenia 8 godzin zamkniete
praktyczne

Program szkolenia:

Problemy wystepujace w biurze (3M, 7 marnotrawstw)

Definicja metody 5S

5S w przestrzeni fizycznej i wirtualnej

Teoria kazdego S + praca warsztatowa na stanowisku/ biurze pilotazowym
Narzedzia wspierajace 55

Przyktady + wymiana doswiadczen

Podsumowanie szkolenia
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Cel biznesowy

Minimalizacja marnotrawstwa, poprzez wdrozenie efektywnej organizacji miejsca pracy.
Minimalizacja kosztéw materiatéw biurowych.

Przygotowanie pracownikéw do wdrozenia pracy standaryzowane;.

Oczekiwane efekty uczenia:

Uczestnik szkolenia zdobedzie wiedze na temat praktycznego wdrazania systemu 5S w
biurze, obejmujacego wtasciwe, efektywne i bezpieczne projektowanie przestrzeni
robocze;j.

Proponowana $ciezka rozwojowa:

58 Office => Wdrozenie systemu 5S Office w zaktadzie klienta => Nadzér audytowe
nad wdrozonym systemem 58S Office

Czas poswiecony na zadania praktyczne to ponad 70% catosci szkolenia.

Materiaty poszkoleniowe w postaci Zeszytu Uczestnika w formie
papierowej.

Mozliwos¢ indywidualnych konsultacji z Trenerem

Prowadzenie przez Treneréw praktykow
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